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El presente manual de referencia para los usuarios del médulo de Encuestas de Conocimientos,
Actitudes y Practicas (CAP) se desarrolld6 en el marco del proyecto “Construccién de una respuesta
intersectorial en salud sexual y reproductiva, con énfasis en prevencién y atencion a las ITS-VIH-SIDA, con
jovenes y adolescentes residentes en comunidades receptoras de poblacion desplazada en Colombia” que
fue aprobado para Colombia por el Fondo Mundial de Lucha contra el SIDA, la Tuberculosis y la Malaria
(FMLSTM) en el afio 2003.

El lector encontrara figuras que capturan las pantallas del programa distribuido, las cuales
constituyen una guia clara para el manejo de la aplicacion y generalmente estaran referenciadas dentro del
texto asi: (Véase Figura x).

Adicionalmente, encontrara algunas lineas escritas con la fuente Couri er New, indican: i) como
aparecera la linea de comando en el programa a ejecutar, o ii) un comando adicional que se debe escribir

para ejecutar una accion, como se podra ver en el siguiente ejemplo:

¢&Grabar datos en el disco (S/IN)?

Este documento, las bases de datos y demas archivos se basan en el software de procesamiento de
textos, base de datos y estadisticas para la salud publica EPI INFO, el cual es de autoria y propiedad
intelectual del Centro de Prevencién y Control de Enfermedades (Centers for Disease Control and
Prevention — CDC, Atlanta, Georgia, U.S.A.)'. Epi Info y sus componentes informéaticos son de dominio
publico y pueden ser copiados libremente y traducidos y distribuidos sin restriccion.

El objetivo principal de este manual de referencia es proporcionar a los usuarios del sistema de
informacion de las Alianzas de Entidades Ejecutoras (EE) en cada municipio participante en el proyecto, una

! Autores: Dean AG, Dean JA, Coulombier D, Brendel KA, Smith DC, Burton AH, Dicker RC, Sullivan K, Fagan RF, Arner TG.
Epi Info Version 6: aword processing, database, and statistics program for epidemiology on microcomputers. CDC, Atlanta, Georgia,
U.SA., 1994,




Referencia del usuario para las bases de datos de Encuestas CAP

guia sobre el manejo de las bases de datos para la captura de informacion y el analisis de las variables de la
encuesta CAP, tanto en la fase del levantamiento de la Linea de Base como para la fase de Seguimiento.

El médulo se ejecuta en ambiente MS-DOS’ no porgue no existan herramientas bajo Windows en las
gue pudiese desarrollarse una aplicacion para los fines de las Encuestas CAP; la necesidad de emplear la
plataforma para DOS no es otra que la comodidad para quien realiza la programacion de las encuestas y del
analisis y para quien sera el usuario final de la base de datos. Desde el afio 1991 (antes del lanzamiento de
Windows como sistema operacional) el CDC de Atlanta desarrollé un software que permitia, dentro de una
misma aplicacién, realizar documentos en un procesador de texto, disefiar cuestionarios para capturar datos,
validar una base de datos, hacer relaciones de tablas de datos, realizar andlisis estadisticos con graficos y
georreferenciar en un mapa algunos puntos; este software tendria programados ciertos andlisis y algunos
parametros especiales para sistemas de vigilancia en salud publica, lo cual fue un beneficio extraordinario
principalmente para instituciones de salud e investigadores. A este programa se le conoce como Epi Info.

Algunas de las caracteristicas que motivaron a la seleccion de Epi Info son: i) es un estandar para la
captura y analisis de datos de encuestas; ii) requerimientos minimos de software y hardware que permiten
ejecutar el programa en cualquier computador; iii) una herramienta de creacion de formularios y captura de
datos estable; iv) un médulo de analisis potente y v) un nivel de configuracion de la plataforma que permite
desarrollar aplicaciones personalizadas. La aplicacion desarrollada por el Proyecto del Fondo Mundial
Colombia presenta un disefio simple y muy util, que permite digitar toda la informacién captada a través de
las Encuestas CAP y ademas tiene programados andlisis estadisticos que permitiran detallar los hallazgos
de la investigacion realizada, tanto en la fase de Linea de Base como en la de Seguimiento.

Finalmente, cuando el usuario encuentre alguna palabra entre signos mayor que y menor que “<>”",

indica una tecla que debe presionarse para ejecutar alguna accién (Por ejemplo, <F1>).

Los cuestionarios para la digitacién de los datos de las Encuestas CAP para el PFMC fueron
disefiados con herramientas de Epi Info, asi como sus programas de analisis estadistico. Invitamos a los

lectores a profundizar un poco acerca de esta herramienta.

2 MSDOS® traduce (Microsoft — Disk Operating System). Es € sistema operacional de disco que funciona como plataforma de
soporte para la interfaz de Microsoft Windows. Durante muchos afios, MS-DOS controlaba todas las funciones de hardware y
software del computador a través de lineas de comandos, hasta € esteblecimiento de Windows como un sisema operacional de
interfaz gr&fica. MS-DOS es unamarcaregistrada de Microsoft Corporation.
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Epi Info es un conjunto de programas para manejar datos en formato de cuestionario y para
organizar los resultados en texto que puede formar parte de informes escritos. Se puede confeccionar un
cuestionario en pocos minutos, pero, a la vez, Epi Info puede ser insumo para una poderosa base de datos
de un sistema de vigilancia epidemiolégica con muchos tipos de archivos y registros. Incluye los elementos
de programas estadisticos (como SPSS) mas comunmente utilizados por los epidemidlogos y bases de
datos (como FoxPro o dBase) combinados en un sélo sistema.

Los programas incluidos en Epi Info son: EPI6, que es el programa de menu principal, que permite
acceder a otros programas. EPED, que es un procesador de textos para confeccionar cuestionarios o para
uso general. ENTER y ENTERX (modo protegido de memoria extendida) son los programas que hacen
posible la generacién de los formularios de captura y el manejo de las bases de datos para ingreso y
consulta. ANALYSIS, produce listados, frecuencias, cruces de variables y otros resultados desde archivos
de Epi Info o de otros formatos de bases de datos. Las tablas se acompafan de calculos estadisticos
apropiados, como Razén de Disparidad (Odds Ratio), Riesgo Relativo (RR — Relative Risk), intervalos de
confianza (IC), valores de p. (probabilidad estadistica), analisis estratificado con la técnica de Mantel-
Haenzsel, test de Kruskal-Wallis, y ANOVA (Analisis de varianza), regresion lineal y analisis de estudios de
casos-control pareados (matching). Asi mismo se realizan graficos, informes de formato complejo,
generacion de una serie de datos y un lenguaje de programacién. EXPORT, el cual exporta archivos de
datos de formato Epi Info en 12 tipos de archivo con formato de otros programas estadisticos o de bases de
datos y, MERGE, que agrega archivos diferentes para obtener bases de datos consolidadas®.

A partir del lenguaje de programacion de Epi Info, distribuimos a los usuarios del sistema de
informacion los respectivos archivos para la digitacion y el andlisis de la informacién de Encuestas CAP. A
partir de ahora, el lector podra empezar a trabajar con Encuestas CAP a través de base de datos para las
CAP — PFMC. El médulo desarrollado, para efectos informéaticos, se denomina CAP.

Este es un manual de referencia de un componente informatico, y por lo tanto se emplea
terminologia técnica que tal vez los usuarios desconocen. En consecuencia, se definen algunos términos a

continuacion:

Alfanumérico:  Tipo de datos que asume una variable, donde se expresan nimeros, letras, espacios y

simbolos. Los datos alfanuméricos no son susceptibles de operaciones matematicas.

% Dean AG, Dean JA, Coulombier D, Brendel KA, Smith DC, Burton AH, Dicker RC, Sullivan K, Fagan RF, Amer TG. Epi Info
Version 6: aword processing, database, and statistics program for epidemiology on microcomputers. CDC, Atlanta, Georgia, U.S.A.,
1994,




Referencia del usuario para las bases de datos de Encuestas CAP

Aplicacién:

Base de datos:

Campo:
Captura:

Contrasefa:

Formulario:

Frecuencia:

Hardware:

Inferencia:

Moédulo:

Nominal:

Ordinal:

Registro:

Rutina:

Software:

Programa ejecutable con una utlidad definida, compuesta por varios modulos
informaticos. La aplicacion de este Proyecto es el Sistema de Monitoreo y Evaluacién.

Conjunto ordenado de informacién a través de registros de datos y variables definidas.
Representacion de una variable en una base de datos.
Digitacion de informacion en una base de datos.

Cdédigo de seguridad que autoriza el acceso a un programa, aplicacién o médulo

informatico s6lo a quienes la conocen. También se denomina Password.

En informatica, es un disefio analogo a un formato impreso, donde se digitan los datos
recopilados por cada pregunta de la encuesta. También se denomina Cuestionario de
datos o Pantalla de captura.

Una frecuencia absoluta es una medida estadistica que consiste en el nimero de
veces que se repite un dato de una variable. Una frecuencia relativa es la

representacion porcentual de ese mismo dato respecto al total de datos.

Comprende todos los componentes fisicos y tangibles de un computador, tales como
el monitor, el teclado, el disco duro, la memoria y todos los demas dispositivos.

En estadistica, es la prueba de una hipétesis de investigacion, en la cual se emplean
ciertos parametros como T-Student, Anova o Diferencia de Medias para tal fin. Para
mayor informacion sobre conceptos estadisticos, se recomienda al lector remitirse a

un manual de estadistica basica.

Componente de una aplicacion que tiene un fin especifico. El software disefiado para
Encuestas CAP es un médulo que hace parte de todo el Sistema de Monitoreo y

Evaluacion.
Escala de medicién de una variable alfanumérica.

Escala de medicién de una variable numérica o alfanumérica que establece un criterio

claro de orden para los datos (por ejemplo, el nUmero del registro).

Datos correspondientes a un sujeto o un elemento. Para el caso puntual de las
Encuestas CAP, un registro corresponde a una encuesta completa.

Conjunto de acciones de un programa informatico que nunca cambian. Por ejemplo,
una rutina en el médulo CAP es abrir los formularios de captura para digitar las

Encuestas. Siempre se abriran de la misma forma los mismos formularios.

Comprende todos los componentes intangibles de la informatica, es decir, programas
y archivos.
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Tablas de contingencia: Tabla en la que se representan frecuencias de m nimero variables que

asumen n valores. También se denominan “Tablas m x n”.

Variable: Elemento o fendmeno que puede adoptar infinitos valores. Para el caso de las
Encuestas CAP, una variable corresponde a una pregunta y sus multiples respuestas
posibles.

Para instalar en su computador el software de las Encuestas CAP, debera ingresar a la unidad de
disco flexible de 3.5” el disquete marcado como “CAP — Disco de Instalacion 1”, o bien, inserte en la unidad
de lectura respectiva el disco compacto (CD) marcado como “CAP — Disco de Instalacion”. A través del
explorador de Windows, acceder al disquete o al CD y abrir el archivo “InstalarCAP.exe” dando doble clic

sobre él o seleccionando la opcién “Abrir”, como se muestra en la Figura 1.

MNombre Tamafio  Tipo Fecha de modificacion
azl;!Instalarc.n.F‘.exe 2,324 KB Aplicacidn 06/04f2005 04:46 p...

Figura 1. Vista del explorador de Windows para “InstalarCAP.exe”

En el proceso de instalacion se recomienda no realizar cambios en cuanto a la ubicacion del
programa o los nombres de las aplicaciones, debido a que se podrian generar problemas técnicos en su
funcionalidad. El directorio (carpeta) asignado para el programa es “C:\CAP”. Una vez instalado el médulo
se podra crear acceso directo en el escritorio como se muestra en la Figura 3, o bien, podra acceder a éste
ejecutando el archivo de forma directa por la opcién “Ejecutar” del menu inicio. Mientras se ejecute el
programa de instalacién (compilado con WinZip®) el usuario no tendra que realizar ninguna accién; sélo dar
clic en la opcion “UnZip”.

WinZip Self-Extractor - InstalarCAP.exe

Tounzip all filez in InstalarCAP. exe to the specified

; Unz
folder press the Unzip button. 2

Ilm

Run #indip
Unz_ip to folder:

= Browse... ]

Ovemvrite files without prompting AT

Cloze

Help

NOT LICEMSED FOR DISTRIEUTION OF AMY EIND

Figura 2. Instalacion del médulo CAP

4WinZip es unaaplicacion disefiada para comprimir archivos de cuaquier tipo y su capacidad de compresion depende de la pagina de
codigos del mismo. Esun programa utilitario cominmente usado que permite crear gplicaciones personalizadas de descompresion.
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Qrgankaiconos i Crear acceso directo &|
Actualizar —
Este asistente le ayuda a crear accesos directos para
programas, archivos, carpetas o equipos locales o de
red, o direcciones de Internet,
DeshacerCopiar e Escriba la ubicacidn del elernento:
| ciicapcap ExE | [ Examinar...
Propiedades
Haga clic en Siguiente para continuar.
.j Imagen de mapa de bits
@ Documento de Microsoft Wword
ﬁ] Cuaderno de Microsoft Office
@ Presentacion de Microsoft PowerPoint
E] Documenta de texto
E‘J Archivo de sonido
@ Hoja de calculo de Microsoft Excel
ED winzip File

Figura 3. Creacién del acceso directo en el escritorio

Al ejecutar el médulo, el usuario podra ver una pantalla de inicio analoga a la Figura 4, donde se

distingue en la parte superior un nivel de menu con siete opciones desplegables, las cuales se explicaran
con detalle mas adelante.

izt

Fondo Mundial para Colombia

. Desarrollado por: OSCAR DAVID DIAZ SOTELO
F4-Cerrar FS-Impr FB-Mend FI9-Grabar 11:53:44

Figura 4. Pantalla de inicio CAP

El programa, por el tipo de informacioén que maneja, por la confidencialidad que debe mantenerse al
respecto y por las politicas de seguridad del Sistema de Monitoreo y Evaluacién, esta protegido con una

contrasefia de entrada. Cuando ejecute CAP por primera vez, el usuario tendra que ingresar una contrasefia
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entre 3 y 12 caracteres, pudiendo contener letras, nimeros o simbolos sin espacios. La contrasefia sera en
adelante la que asigne el usuario y se podra cambiar cuantas veces se requiera por el mena de Utilidades
(Véase Figura 5). Si el usuario no desea establecer inicialmente una contrasefia, puede pulsar la tecla

<Esc>y ésta se ignorara.

Acept C
LACCPTIRC |

Figura 5. Asignacion de contrasefia (password)

Para desplazarse por los diferentes menus, el usuario puede utilizar el mouse haciendo clic sobre la
opcion deseada, o puede utilizar las flechas de desplazamiento del teclado y activar la opcion deseada con
<ENTER>; incluso, las opciones de los menus presentan una de sus letras en color rojo, las cuales permiten
activarse si el usuario teclea esa letra Las opciones activas siempre se resaltaran en color verde, para que
el usuario referencie correctamente su ubicacion.

Mientras el usuario se desplace por cada funcidon de los mends, en la parte mas inferior de la

pantalla aparecera una breve descripcion de la funcion seleccionada en caso que se active.

En este men( se encuentran los accesos para las bases de datos de las encuestas CAP de Linea de
Base y de Seguimiento para que el usuario haga ingreso de datos o consulte la informacion digitada. En
este menu se encuentra doble opcién de entrada para cada formulario de datos: el primero, activa la base
de datos en modo normal y, el segundo, activa la base de datos en modo protegido (con Enterx), para
aquellos equipos que producen conflicto con aplicaciones de MS-DOS. Se recomienda que el usuario, en lo
posible, trabaje siempre en modo normal y utilice el modo protegido sélo cuando sea necesario 0
imprescindible (Véase Figura 6). En la seccion “Entrada de datos”, se presenta la funcionalidad de los

formularios de captura incluidos en este apartado del mena.

Estadisticsa

Encuesta de Seguimiento

Linea de Base (con Enterx)
Seguimiento (con Enterx)

Figura 6. Men( “Cuestionarios CAP”,

10
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%S

En CAP se incluyen andlisis estadisticos para las encuestas, los cuales se programaron dentro del
marco del Proyecto segun los indicadores requeridos por el FMLSTM. EI mo6dulo empleado se conoce como
ANALYSIS, el cual se describe en la seccion “;Qué es Epi Info?” y funciona a través de diversas lineas de
comandos que manipulan los valores de cada variable y hace los célculos respectivos.

IESESONSENeasN Epi Info Ayuda  Arc

Analisis Bivariado... >

Indicadores de Impacto...
Indicadores Genéricos...
Indicadores para Jovenes...

YwYyy

Figura 7. Menu “ Estadisticas”

Se distinguen tres tipos de estadisticas:
En primer lugar, los analisis univariados, que corresponden a distribuciones de frecuencias por
cada variable requerida.
Los analisis bivariados, que crean tablas de contingencia entre dos variables (2 x 2), para
determinar la influencia de una sobre otra de acuerdo a ciertas tendencias.
Los Indicadores, que son calculos porcentuales que se realizan a través de las variables para
determinar el impacto de las acciones del Proyecto y algunas proporciones de conocimientos,
actitudes y practicas. Para mayor informacion al respecto, el lector puede dirigirse al documento
“Guia para la adaptacion, aplicacion y analisis de las encuestas de Conocimientos, Actitudes y
Practicas (CAP) desarrolladas para el Proyecto del Fondo Mundial Colombia (PFMC)”.

Con respecto a cada tipo analisis y las variables involucradas para este programa, se hara una explicacion
mas detallada en la seccion “Andlisis de datos”.

% & rn n

En esta seccion se incluyen opciones para realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de la
aplicacion, asi como una ventana informativa sobre el desarrollo de la misma, una calculadora y el

establecimiento o modificacién de la contrasefia de acceso.

11
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IUEEEEEES Epi Info Ayu

Restaurar archivos...

calculadora
Acerca de CAP...
Contrasena...

Figura 8. Mena “Utilidades”

Copia de seguridad: Con esta opcion, el programa crea una copia de los archivos de datos con
el contenido a la fecha de ejecucion de esta rutina.

Restaurar archivos: Si el usuario hace seleccién en este item, recupera los archivos de los que
haya generado copia de seguridad previamente. El usuario debera tener en cuenta que: a) Los
archivos a restaurar deben encontrarse en la carpeta “Backup” del directorio CAP, y b) los
archivos deben contener los nombres “ENCLDB. REC’ y “ENCSEG REC’, para las bases de

datos de linea de base y seguimiento, respectivamente.

-./ 0 123

Calculadora: Se incluyé en el médulo una calculadora estandar que puede ser ejecutada y
aplicada por el usuario.

Acerca de CAP: Muestra informacion sobre el desarrollo y la programacion del médulo
informatico CAP.

Contrasefia: Permite establecer, modificar o eliminar una contrasefia (password) de acceso a
CAP. Una vez asignada una contrasefia, el usuario tiene la posibilidad de cambiarla conociendo
la anterior o podra eliminarla dejando el espacio de la contrasefia en blanco. La contrasefia de
acceso protege totalmente la aplicacion contra accesos no autorizados siempre y cuando el
usuario no suministre la contrasefia a terceros. El password podra tener desde 4 hasta 12

caracteres alfanuméricos, sin espacios o simbolos extrafios.

Se incluyé dentro de la aplicacién un acceso a cada modulo que utiliza Epi Info dentro de sus
herramientas, en caso tal que el usuario requiera alguna accién no incluida en la aplicaciéon o para manejos
diferentes a lo referente a las Encuestas CAP. Si el usuario de este programa es experto en Epi Info puede

obtener mayor ganancia de los mdédulos, pero es necesario recomendar que no se altere la estructura de los

12
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archivos de datos ni de la configuracion estipulada para CAP, dado que existen programas enrutados a
muchas funciones de cddigo que podrian no funcionar correctamente si se modifican. Los médulos de Epi
Info se incluyen dentro de CAP como un medio de utilidad adicional para los usuarios.

des |NERHNNARGN Ayuda

ENTERX - Cuestionarios (Mem.
ENTER - Introducir datos
ANALYSIS - Analizar datos

IMPORT - Importar archivos
EXPORT - Exportar archivos
MERGE - Unir archivos

con | akta

VALIDATE - Identificar duplic
SALIR

Figura 9. Mend “ Epi Info”

) n
Asi como se incluyen mddulos de Epi Info, también se ha querido incluir una ayuda en linea acerca
de todas las utilidades de Epi Info y el manual del usuario, para quienes deseen profundizar sobre la

funcionalidad de esta aplicacién o para expertos que deseen realizar programas adicionales bajo esta
plataforma.

Info |NEVGEEN

Contenido Epi Info

Pagina de Titulo y Notas

Figura 10. Menu “Ayuda”

El usuario debe escoger entre el ingreso de datos para la encuesta de Linea de Base o para la de
Seguimiento, ambas opciones presentes en el menu Cuestionarios CAP. Se utilizara como referencia
inicialmente la encuesta de Linea de Base, la cual contiene mas campos. Al abrir la encuesta
(seleccionando la opcion “Encuesta Linea de Base” del menu “Cuestionarios CAP”), el usuario podra ver en

su monitor el modelo mostrado en la Figura 11.

Como se puede ver, en la pantalla de ingreso de datos se distinguen ciertas partes que el usuario

debera tener en cuenta en el manejo de la aplicacion:

13
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— t A

Figura 11. Formulario de ingreso para Encuestas CAP

Registro: Corresponde a una Encuesta CAP completa. Un registro se define como un conjunto
de datos ordenados a través de campos (variables). Para este caso, los campos o variables son
cada pregunta que responde el adolescente encuestado.

Campos de ingreso: Aparecen en color gris y es el sector donde el usuario digita la
informacion de la encuesta como tal. Es el area de trabajo del usuario y almacena registro a
registro. Debe tenerse en cuenta que el usuario debe digitar todo un registro en su totalidad
para que éste quede almacenado en la base de datos (como guardar un archivo de Word o
Excel). No pueden digitarse encuestas parcialmente.

ID del registro: Es un campo de control de los registros en el cual el usuario debe digitar el
namero de consecutivo de la encuesta impresa, asignado previamente. Para este campo en
particular, se solicita a los usuarios del sistema que tengan muchisima precaucién en la
asignacion de los nimeros de las encuestas en la base de datos, ya que tienen que coincidir los
formatos impresos con los registros capturados.

Barra de estado: En esta seccién se muestra el nombre del campo (identificacion técnica en la
base de datos) con sus caracteristicas de ingreso, tales como si es de entrada obligatoria o no,
los valores que admite (en caso que tenga opcion multiple) y el formato del campo (numérico o

alfanumérico).

14
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Barra de comandos: Muestra al usuario las 6rdenes que puede dar con las teclas de funcion y
de control del teclado.

Indicador de registro: Indica al usuario el nimero del registro en el cual se encuentra y, en
caso de que el registro se haya borrado, aparece un asterisco (*) al lado izquierdo del indicador.
En la parte superior aparece el modo de programa que se esta trabajando y puede variar entre
Monousuario (para una sola terminal de datos) y Multiusuario (con posibilidad de acceso a través
de una red). Como opcion predeterminada de Epi Info, el programa maneja el modo

multiusuario.

Cuando el usuario ingrese a cualquiera de los formularios de captura (Encuesta de Linea de Base o
de Seguimiento), el cursor del programa se posiciona en el primer campo del formulario, que corresponde al
“Barrio de residencia habitual” del encuestado. Si el campo es de caracter obligatorio, el programa no
permite desplazar el cursor a otro campo antes de ingresar algun valor. Luego de digitar la informacion
correspondiente, pulsando <ENTER> el cursor se posiciona en el campo subsiguiente, que como puede
verse en la Figura 12, corresponde a “Sexo”. Si el usuario observa la barra de estado, para el campo “Sexo”
debe ingresarse obligatoriamente un dato y sélo permite digitar dos posibles valores (1 y 2). Para que el
usuario sepa exactamente qué traduce cada valor, puede pulsar <F9> e inmediatamente se despliega una
ventana que indica a qué corresponde 1 6 2, como se muestra en la misma figura. La accién a seguir por el
usuario puede ser, bien sea seleccionar con las flechas de desplazamiento el valor requerido y pulsar
<ENTER>, o digitar el nimero al cual éste corresponde. En ambos casos, el cursor salta autométicamente

al campo siguiente.

/
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Figura 12. Ingreso de datos CAP

L T 5 L

<Ctrl-N>: Crea un registro nuevo para ingresar datos. Esta funcién es util cuando el usuario no
desea guardar el registro en el que esta trabajando y desea volver a empezar, o bien, cuando el
usuario realiza una busqueda de algun registro especifico y desea iniciar una nueva captura.
Sin embargo, si al ejecutar este comando el usuario tiene pendiente la grabacion de un registro,
el programa pregunta si desean guardarse los cambios.

<Ctrl-F>: Efectla una buUsqueda de uno o mas registros dependiendo las especificaciones
dadas por el usuario. Es util para localizar registros por ciertos criterios nominales u ordinales
como el barrio de residencia o alguna pregunta de seleccion mdltiple. Si se ejecuta este
comando sin haber guardado el registro actual, el programa pregunta si desean guardarse los
cambios. Para realizar la blusqueda, el usuario debe posicionarse en el campo a partir del cual
desea hacer la localizacion y pulsar <F4> para mostrar los registros en orden ascendente o
<Shift-F4> para orden descendente. Otro criterio de buUsqueda es por el niUmero del registro
(que aparece en el indicador de registro), el cual se activa con la tecla <F2>; el usuario debera
digitar el nimero del registro al cual desea desplazarse. Finalmente, si el usuario desea recorrer
registro a registro, puede hacerlo con <F7> si desea retroceder o con <F8> si desea avanzar. Al
activar la bisqueda, se cambia la barra de comandos, como se muestra en la Figura 13.

Figura 13. Barra de comandos para opcion de busqueda

<F5>: Imprime una copia del cuestionario en blanco.
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<F6>: Elimina el registro actual. Para esta opcidon se hace la salvedad de que el registro
eliminado puede accederse y consultarse, pero no se tiene en cuenta para los analisis
estadisticos; se puede identificar un registro eliminado porque aparece un asterisco (*) al lado
del indicador de registro. Con <F6> también puede revertirse la eliminacién de un registro.
Fisicamente, el registro no se elimina como cuando se borra un archivo con el explorador de
Windows, sino que es un registro ignorado. Esta funcion es Util si existe una misma encuesta

capturada dos veces (duplicacién).

<F9>. Para aquellos campos que tengan varias opciones de ingreso, como es el caso del
campo correspondiente a la pregunta 5: “¢En que curso estds o hasta qué curso has
alcanzado?”, el comando <F9> despliega en una ventana las opciones pertinentes para digitar
en tal campo. Si al posicionar el cursor en el campo de esta pregunta se presiona la tecla <F9>
aparece una ventana andloga a la mostrada en la Figura 14. El usuario podra asignar el valor
correspondiente, bien sea digitando el nimero respectivo a la opcion o bien sea desplazandose
por las opciones con las flechas del teclado y pulsando <ENTER> en el valor deseado.

Figura 14. Ventana de opciones activada para un campo con <F9>

<F10>: Abandona el formulario de captura y regresa al menu principal de CAP. Si el usuario
presiona <F10> sin haber guardado un registro, el programa pregunta si desean guardarse los

cambios.
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Como el lector puede apreciar, el proceso de digitacién de informacion en este aplicativo es muy
sencillo; requiere de cuidado y atencioén por parte del usuario para un correcto funcionamiento y, con los
comandos del programa, pueden optimizarse las posibilidades. Una vez ingresados los datos, podran
realizarse analisis y calcular indicadores segun las necesidades del usuario o de la Gerencia del Proyecto
del Fondo Mundial Colombia.

En este apartado se encuentran todas las funciones para el andlisis de la informacion, distinguiendo
entre tres tipos de resultados.

/ OI 1 n
Este tipo de andlisis corresponde a la distribucién simple de frecuencias de una variable a la vez.
Para este apartado se definieron previamente algunas variables que es necesario evaluar a través de

frecuencias absolutas y relativas independientemente del comportamiento de las otras. En la Figura 15 se

encontrara el menu de andlisis univariado con las variables tomadas en cuenta.

Figura 15. Menu “Anélisis”, submenu “ Anéalisis univariado”

Al seleccionar cualquiera de estas opciones, el programa automaticamente abre el mddulo
ANALISIS y ejecuta las lineas de comandos programadas de acuerdo con la variable seleccionada.

/ OI + 1 n

Este tipo de analisis corresponde a una distribucion de variables agrupadas en una tabla de
contingencia (2 x 2), en la cual se establecen frecuencias relativas y andlisis inferencial. En la Figura 16 se

pueden ver los cruces de variables, aunque es necesario que el lector se remita al formato impreso de la
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Encuesta CAP y a su respectiva guia de adaptacion para saber a qué variable corresponde cada item vy

como se definen estos andlisis.

Figura 16. Menu “Anélisis”, submenu “ Andlisis bivariado”

I % "8 "

El proyecto del Fondo Mundial para Colombia ha desarrollado una serie de indicadores que deben
estimarse basados en las encuestas CAP. Estos indicadores se denominan de impacto y hacen referencia a
los compromisos que adquiri6 Colombia con el Fondo Mundial. Adicionalmente se incluyen indicadores
estandarizados propuestos en la Guia del Ministerio de Proteccién Social. Como un ejemplo, podriamos
hacer referencia al primer indicador de impacto (Véase Figura 17), definido como “Porcentaje de
adolescentes y jovenes adultos entre 10 y 24 afios reportando el uso del condén en su Ultima relacion
sexual, por sexo y estatus de desplazamiento”. El calculo de este indicador se hace tomando el nimero de
jovenes que reportaron haber usado condén en su Ultima relacion sexual, dividido por el total de jovenes

sexualmente activos.
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Figura 17. MenU “Estadisticas”, submenu “Indicadores de impacto”.

Para reportar la informacion ingresada por el usuario de las Alianzas de EE al nivel central del
Proyecto del Fondo Mundial, debera generarse una Copia de Seguridad de las bases de datos y enviar los
archivos por correo electrénico al profesional encargado del soporte técnico (Véase “Soporte Técnico”) o por
correo certificado a la Carrera 11A 94-46, Piso 2 en Bogota D.C. a través de un disquete (no se requiere
CD, pues el tamafio de las bases es muy pequefia). Se solicita a los usuarios NO hacer modificacion del
formato o de la estructura de las bases de datos, ya que esto alteraria todos los procesos de andlisis y la

carga de los registros en la base de datos central.

En caso de inquietudes, sugerencias o para el soporte técnico respectivo en cuanto a la aplicacion
CAP, el usuario puede contactar a la Gerencia del Proyecto del Fondo Mundial — Colombia:

RESPONSABLE DEL SOPORTE: OSCAR DAVID DIAZ SOTELO

INFORMACION DE CONTACTO: Teléfono: (+1) 623 70 10 — Extensién 436
E-mail: odiaz@oim.org.co

Por favor realizar el contacto en el horario comprendido entre las 8:00 am y las 5:00 pm.
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